SERVICO PUBLICO FEDERAI
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2017

OBJETO: Contratacao de prestacdo de servicos gerais, recep¢cao, motorista
executivo e apoio administrativo, na forma e especificacdes constantes no termo
de referéncia, que € parte integrante deste edital como se transcrito estivesse.

MODALIDADE DE LICITACAO: Pregéo Presencial
TIPO DE LICITACAO: Menor valor global anual
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: as 14:00 horas do dia 27/07/2017.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO: as 14:00 horas do dia
27/07/2017.

LOCAL: Av. Rui Barbosa, n°® 1363, sala 213, Bloco A, Gragas — Recife/PE,
CEP: 52050-000.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL

Termo de referéncia (anexo |);

Declaracgao de vistoria (anexo ll);

Modelo de termo de credenciamento (anexo Ill);
Modelo de declaracao de habilitacdo (anexo IV);
Modelo de declaracéo de trabalho do menor (anexo V);
Modelo de declaracao de idoneidade (anexo VI);
Modelo de planilha de formacéao de preco (VII);

Minuta do contrato (anexo VIII).
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. SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2017

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), através da
pregoeira e equipe de apoio, designados pela Portaria PRES n° 039/2016, de 22
setembro de 2016, torna publico e faz comunicar aos que interessar possam que
realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, na forma da Lei n°® 10.520/2002, Decreto n°® 3.555/2000,
Decreto n°® 6.204/2007, Lei Complementar n°® 123/2006, e, subsidiariamente, Lei
n° 8.666/1993, e demais legislacdes pertinentes.

1. DAS INFORMACOES PRELIMINARES

1.1. Se por qualquer motivo ndo houver expediente no CAU/PE no dia agendado
para abertura da sesséo publica de recebimento e abertura dos envelopes, fica
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil seguinte, independente de
comunicacao;

1.2. Das decisdes da Pregoeira dar-se-ao publicidade no sitio oficial do CAU/PE,
salvo em relacdo aquelas cuja publicagdo e ciéncia puderem ser feitas
diretamente aos representantes legais dos licitantes presentes ao evento;

1.3. Os esclarecimentos prestados pela pregoeira em relacdo as davidas dos
licitantes no que tange a interpretacdo deste edital serdo divulgados no sitio
oficial do CAU/PE, www.caupe.gov.br, ficando os mesmos, desde j4, cientes que
a publicidade ocorrera exclusivamente no referido local;

1.4. Os licitantes deverao observar o disposto no subitem 1.3, sob pena de arcar
com os prejuizos decorrentes da inobservancia das publicacdes oficiais;

1.5. O termo de referéncia é parte integrante deste edital, como se transcrito
estivesse.

2. DO OBJETO

2.1. As disposicfes do objeto constam, detalhadamente, do capitulo 1 do
termo de referéncia;

3. DAS CONDIC;()ES PARA PARTICIPAR DA LICITAC;AO
3.1. Poderéo participar deste certame os interessados que atenderem a todas

as exigéncias, ndo sendo admitida, seja a que titulo for, a participacdo de
dirigentes, conselheiros e colaboradores do CAU/PE, inclusive conjuges;
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3.2. A participacdo na licitacdo importa em total e irrestrito conhecimento e
submissédo as condi¢Bes estatuidas por este edital;

3.3. Cada licitante apresentar-se-4 com um ou mais representante (s) legal (is)
que, devidamente credenciado(s), sera (40) o (s) unico (s) admitido (s) a intervir
(em) nas fases do procedimento licitatorio quer por escrito quer oralmente.
Assim, a licitante assume a responsabilidade por todos os atos praticados pelo
(s) representante (s) devidamente credenciado(s);

3.4. E conveniente a presenca do representante legal da licitante até o final da
sessdo publica do pregdo sendo que no caso de auséncia, ainda que
momentanea da sala de sessdo, deverd ser comunicada e autorizada pela
pregoeira e, se definitiva, registrada em ata com indicacdo do horario. Os
prejuizos advindos da auséncia serdo de responsabilidade Unica e exclusiva do
ausente;

3.5. Nenhuma pessoa natural, ainda que de posse de procuracédo devidamente
outorgada, podera representar mais de um licitante. Caso ocorra, o primeiro
credenciamento prevalecera e a(s) outra(s) licitante(s) ficara (do) sem
representacdo, arcando com o 6nus da nao representatividade;

3.6. Nao serdo admitidos licitantes sob a forma de consércio, suspensas de licitar
e/ou contratar com esta autarquia, com a Administracéo Publica Direta e Indireta,
bem como as que estiverem em regime de faléncia, recuperacgéo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacéao.

4. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO

4.1. A(s) licitante(s) devera(ado) apresentar-se, no dia e horério indicados para
recebimento das propostas para credenciamento perante a pregoeira através do
representante legal munido da carteira de identidade e documentacdo abaixo
discriminada, sendo o Unico admitido a intervir nas fases do procedimento
licitatério no interesse da representada;

4.1.1. O credenciamento sera efetuado com a entrega da seguinte
documentacéo, além daquelas estabelecidas no subitem 4.3:

a) Se proprietario, sécio ou administrador da licitante:

a.1l) Contrato social devidamente registrado em se tratando de sociedade
empresaria, e, no caso de sociedade por a¢des, documento de eleicdo dos
administradores;

a.2) No caso de sociedade civil a inscricao do ato constitutivo acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

a.3) Em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, o
decreto de autorizacdo no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;
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a.4) Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte mediante
apresentacao de certiddao simplificada expedida pela Junta Comercial ou
declaracdo de enquadramento com validacéo da junta comercial,

a.5) se empresa individual o devido registro comercial.

b) se representante legal:

b.1) Procuracéo, publica ou particular, com poderes para atuar especificamente
no pregao presencial n® 001/2017 realizado pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), notadamente para formular proposta,
lances verbais, declarar a intenc&o de recorrer ou renunciar ao direito de interpor
recursos e praticar todo e qualquer ato inerente ao certame licitatério em
destaque;

b.2) Termo de credenciamento, conforme modelo do anexo Il, devidamente
preenchido pela licitante com poderes para o representante manifestar-se em
seu nome em qualquer fase desta licitacdo, notadamente formular proposta,
lances verbais, declarar a intencéo de interpor recurso, renunciar ao direito de
recorrer, enfim, para representar a licitante em todo e qualquer ato inerente ao
certame licitatério durante a sessao publica de abertura dos envelopes e demais
fases do procedimento licitatério;

b.3) Os documentos descritos na alinea “a” do subitem 4.1.1, conforme o caso;

4.1.2. No caso de o contrato social ou estatuto determinarem a assinatura em
conjunto, a falta de uma das firmas em qualquer documento ter-se-a por
inexistente este, arcando a licitante com o 6nus da omissao;

4.2. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante a
pregoeira ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de
declarar a intencéo de interpor recurso, de renunciar ao direito de
recorrer, enfim, para representar a licitante em todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatério em destaque durante a sessao publica
de abertura dos envelopes e demais fases do procedimento licitatorio;

4.2.1 Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e, ao final
destes, terA mantido o preco apresentado na proposta escrita para efeito de
ordenacédo e apuracao da proposta mais vantajosa;

4.3. No momento do credenciamento devera, ainda, ser entregue a
pregoeira as declaracdes de credenciamento e de habilitacdo (anexos
Il e lll, respectivamente);

4.3.1. Os documentos que ndo possuam data de validade deverdo ter sido
emitidas, no maximo, nos 30 (trinta) dias anteriores a data prevista para a
realizagdo da sesséo publica.
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5. DAS SITUACOES ESPECIAIS NO ATO DO CREDENCIAMENTO

5.1. Na hipdtese dos documentos indicados no subitem 4 e seguintes que por
equivoco estiverem dentro dos envelopes da proposta ou da habilitagéo,
poderdo 0os mesmos ser retirados pelo proprio representante que devera, ato
continuo, lacrar novamente o envelope e zelar, durante esse procedimento, pelo
sigilo da proposta;

5.2. Na fase de credenciamento sera permitido ao(s) representante(s) da(s)
Licitante (s) ou membro da equipe de apoio tirar cépias de documentos
necessarios porventura retirados dos envelopes, nos termos estipulados pela
pregoeira;

5.3. A pregoeira ou equipe de apoio poderdo conferir os documentos referentes
ao credenciamento e atestar a autenticidade dos mesmos.

6. DA SESSAO PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO
DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E DE HABILITACAO

6.1. Aberta a sessdo publica a pregoeira iniciara o credenciamento dos
representantes legais na forma do subitem 4 e seguintes;

6.2. O credenciamento dos representantes legais encerar-se-a com a declaracéo
pela pregoeira de n&o mais haver credenciamento a ser realizado, encerrando,
assim, essa fase, ndo sendo permitido, a partir deste momento, o ingresso de
outros licitantes no recinto com o proposito de participar do certame;

6.3. Apds o encerramento da fase de credenciamento a pregoeira dard inicio ao
recebimento dos envelopes de proposta e habilitagdo dos proponentes,
credenciados ou n&o;

6.4. Os proponentes entregardo a pregoeira, obedecida a ordem de
credenciamento e em envelopes separados, a proposta de preco (envelope n°
1) e a documentacéo de habilitacdo (envelope n° 2), momento em que, com a
abertura do envelope n° 1, dar-se-a inicio a fase de classificacao;

6.5. A indicacdo incompleta ou contendo algum erro de transcricdo nos
envelopes, desde que ndo cause duvida quanto ao seu conteddo ou nédo
atrapalhe o escorreito andamento do procedimento licitatério, ndo sera motivo
para exclusdo da licitante do certame.

7. DA PROPOSTA DE PRECO (envelope n° 1)

7.1. Alicitante devera apresentar envelope distinto e lacrado, fazendo constar na
parte frontal as informacdes necessarias quanto a correta identificacdo do
mesmo;

7.2. A proposta devera ser apresentada em original, impressa por qualquer
processo eletrénico, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas
e dela devem constar:
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7.2.1. Ser impressa em papel timbrado da licitante com a razdo social e carimbo
do CNPJ, endereco, numero de telefone, correio eletrbnico, codigo de
enderecamento postal, data e assinatura do representante legal da licitante,
banco que possui conta, niumeros da agéncia e conta corrente para efeito de
emissao de nota de empenho e posterior pagamento, bem como a indicacao do
nome, numero dos documentos pessoais e qualificacdo do(s) responséavel(is)
pela assinatura do contrato;

7.2.1.1 A falta de assinatura na proposta poderé ser suprida pelo representante
legal da licitante com poderes para esse fim, presente a sessao publica e
devidamente credenciado;

7.2.2. A especificacdo da prestacao dos servigos de forma clara a abarcar todo
0 objeto da presente licitagc&o;

7.2.3. A licitante devera indicar os valores em moeda corrente, fixos e
irreajustaveis;

7.2.4. Nos valores propostos deveréo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos federais,
estaduais e municipais (a excecdo dos tributos de natureza direta e
personalissima, que oneram pessoalmente o contratado, ndo devendo ser
repassados ao contratante), contribuicdes previdenciarias, e quaisquer outras
despesas no que se refere a prestacao dos servigos objeto deste certame;
7.2.5. S6 serdo aceitos precos em moeda nacional, em algarismos arabicos e
por extenso. Em caso de divergéncia, prevalecera este ultimo, desprezando-se
qualquer valor além dos centavos;

7.2.6. A cotacdo apresentada para efeito de julgamento sera de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndo sendo permitida qualquer alteracéo a néo ser
erro evidente;

7.2.7. Indicacdo do prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data da realizacdo da sessao publica;

7.2.7.1. Caso referido prazo néo esteja expressamente indicado na proposta ou
inferior ao estabelecido no subitem precedente, sera considerado o prazo de
validade de 60 (sessenta) dias;

7.3. Se por motivo de forgca maior a adjudicacédo e/ou homologacao néo ocorrer
dentro do periodo de validade da proposta e caso persista 0 interesse do
CAU/PE, seréa prorrogada, automaticamente, a validade por igual prazo;

7.4. Ao apresentar a proposta o licitante estara declarando plena aceitacao das
condigbes estabelecidas neste edital, sendo inalteraveis no decorrer do
procedimento licitatério e execucdo do contrato, a excecdo daquelas
expressamente determinadas por este instrumento convocatério ou amparadas
por lei;

7.5. Sera desclassificada a licitante que apresentar proposta:

7.5.1. Que contiver objeto diverso ou insuficiente do constante deste edital;
7.5.2. Nao atender as exigéncias estatuidas pelo presente instrumento;

7.5.3. Desatender as determinacdes legais;
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7.5.4. Apresentar valores irrisérios ou zeros, ainda que em relacdo a um dos
itens, incompativeis com o0s precos de mercado acrescidos dos respectivos
custos estatuidos no subitem 7.2.4 deste edital;

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Analisadas as propostas, serdo desclassificadas as que forem elaboradas
em desacordo com os termos deste edital,

8.2. Serdo classificadas e consideradas aptas a participar da fase seguinte a
licitante que ofertar o menor prego e aquelas que apresentarem propostas com
precos até 10% superiores aguela ou, ndo as havendo, as 3 (trés) propostas
mais vantajosas para nova disputa por meio de lances verbais e sucessivos de
valores distintos e decrescentes até a declaracdo de encerramento pela
pregoeira;

8.3. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais sera
realizado sorteio para determinac¢ao da ordem de oferta dos lances;

8.4. A Pregoeira convidara as licitantes classificadas, de forma individual e
sequencial, para apresentarem lances verbais, a comecar pelo autor da proposta
classificada como de maior preco, seguido dos demais em ordem decrescente e
observado o disposto no subitem 8.2;

8.5. Os lances apresentados pelo licitante deverdo obrigatoriamente ser
inferiores ao valor anteriormente ofertado pelo mesmo licitante;

8.6. A pregoeira podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo total e
individual, bem como percentual minimo para reducdo dos lances, mediante
prévia comunicacdo as licitantes e expressa mencdo dos critérios na ata da
sesséo;

8.7. A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a excluséo da licitante
dos demais lance e a manutencdo do ultimo valor ofertado para efeito de
ordenacéo de precos;

8.8. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando ndo houver mais
interesse dos participantes em lancgar ou extrapolado o limite estabelecido pela
pregoeira, nos moldes do subitem 8.6;

8.9. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances
verbais a classificagdo final far-se-a pela ordem decrescente dos valores
propostos;

8.10. Em seguida, a pregoeira examinard a aceitabilidade da proposta
apresentada pela licitante que ofertou melhor preco quanto ao objeto definido
neste edital e preco apresentado, decidindo motivadamente a respeito;

8.11. Seréa considerada como mais vantajosa a proposta da licitante que ofertar
0 menor preco global, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio;

8.12. No intuito de obter melhor preco, a pregoeira podera negociar diretamente
com a licitante que apresentou a proposta de menor preco;
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8.13. No caso de nao se realizarem lances verbais sera verificada para fins de
negociacédo a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor
estimado para a contratacao;

8.14. A pregoeira podera negociar diretamente com a licitante detentora da
proposta de menor preco, no sentido de que seja obtido melhor preco:

8.14.1. No caso do subitem 8.13;

8.14.2. Se 0 menor preco apresentado estiver em desacordo com o estimado no
termo de referéncia,;

8.14.3. Quando encerrada a etapa competitiva a pregoeira vislumbrar a
possibilidade de reducéo do valor da proposta classificada em primeiro lugar;
8.14.4. Se nao for aceita a proposta de menor preco ou a licitante for considerada
inabilitada;

8.15. ApoOs a fase de lances, se a proposta de menor preco néo tiver sido ofertada
por microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada
por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta estara
configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°® 123/2006;
8.15.1. Ocorrendo o empate, nos termos do subitem 8.15, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.15.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos
lances, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada
classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo ao exercicio do
direito de desempate;

8.15.1.2. Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma
do subitem anterior, sera convocada, sucessivamente na ordem classificatéria
para o exercicio do mesmo direito, até que ocorra melhor oferta, a seguinte
microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta esteja dentro do
limite estabelecido no subitem 8.15;

8.15.2. No caso de igualdade dos valores apresentados pelas MEs ou EPPs que
se encontrem no limite estabelecido no subitem 8.15, sera realizado sorteio entre
estas para que se identifique aquela que primeiro apresentara melhor oferta;
8.16. Se a proposta da licitante detentora do menor preco néo for aceitavel ou
desatender as exigéncias deste instrumento a pregoeira examinara as ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que se
coaduna com as condi¢cdes estabelecidas neste edital e passara as fases
seguintes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao
da licitante que atenda as condi¢des estabelecidas neste edital,

8.17. A habilitacéo da licitante ocorrera apés analisada a documentacao;

8.18. Para efeito de adjudicacéo, a licitante vencedora obriga-se a fornecer, no
prazo de até 48h (quarenta e oito horas), contado do final da sesséo publica,
desde que nao seja possivel fazé-lo na propria sesséo, a planilha de formagéo
de preco readequada aos novos valores unitarios e totais resultantes dos lances
finais, sob pena de aplicacao das sanc¢des previstas neste edital,

8.18.1. A planilha devera ser encaminhada a pregoeira no enderego: Av. Rui
Barbosa, n° 1363, sala 213, Bloco A, Gracas — Recife/PE, CEP: 52050-000;
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8.19. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto
deste edital.

9. DA HABILITACAO (envelope n° 2)

9.1. Alicitante devera apresentar envelope distinto e lacrado, fazendo constar na
parte frontal as informacdes necessarias quanto a correta identificacdo do
mesmo;

9.2. O envelope n® 2 devera, sob pena de inabilitacdo, conter toda a
documentacdo a seguir relacionada, exceto aquelas apresentadas a pregoeira
no ato do credenciamento;

9.2.1. RELATIVAMENTE A SITUACAO JURIDICA:

9.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

9.2.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades
por acbes, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores.
Havendo alteracBes ou consolidacfes, estas deverdo acompanhar os demais
documentos;

9.2.1.3. Decreto de autorizacdo, devidamente publicado, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro
ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

9.2.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de investidura ou nomeacéo da diretoria em exercicio;

9.2.1.5. No caso de a licitante ser microempresa ou empresa de pequeno porte
devera apresentar certidao ou declaracdo de enquadramento no citado regime;

9.2.2. RELATIVAMENTE A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.2.2.1. Comprovante de inscricdo no cadastro nacional da pessoa juridica
perante o Ministério da Fazenda - CNPJ;

9.2.2.2. Certidao de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico, emitida pela Caixa Econdmica Federal,

9.2.2.3. Certidao negativa de débitos perante o Instituto Nacional do Seguro
Social;

9.2.2.4. Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
por meio da apresentacéo da certiddo negativa;

9.2.2.5. Prova de regularidade trabalhista por meio de apresentacéo da certidao
negativa de débitos trabalhistas, nos moldes da Resolu¢gdo Administrativa n°
1.470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho;

9.2.3. RELATIVAMENTE A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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9.2.3.1. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio
social, j4 exigiveis e apresentados na forma da lei que comprovem a boa
situacdo financeira da licitante, vedada a substituicAo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;
9.2.3.2. Comprovacao da boa situacao financeira da licitante, por intermédio de
documento que demonstre o calculo dos indices contabeis para Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) a serem extraidos das
demonstracdes contabeis citadas no subitem 9.2.3.1, resultante da aplicacao
das seguintes férmulas:

LIQUIDEZ GERAL.:
LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

SOLVENCIA GERAL:
SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

LIQUIDEZ CORRENTE:
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.2.3.3. Alicitante devera apresentar certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

9.2.4. RELATIVAMENTE A QUALIFICACAO TECNICA
9.2.4.1. DA CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

9.2.4.1.1. A licitante devera observar o disposto no capitulo 12 do termo de
referéncia.

9.3. AS LICITANTES DEVERAO APRESENTAR AINDA:

9.3.1. Declaragéo de néo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicédo de aprendiz a partir
de 14 anos, conforme modelo constante no anexo IV deste edital;

9.3.2. Declaracao de idoneidade para participar de licitacdo ou contratar com
orgéos da Administracédo Publica Federal, Estadual e Municipal, e a inexisténcia
de fato impeditivo superveniente de sua habilitacdo, conforme modelo constante
no anexo V deste edital;
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9.4. As microempresas e empresas de pequeno porte definidas respectivamente
nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, interessadas em
participar desta licitacdo dever&do apresentar toda a documentacédo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, ainda que esta
apresente alguma restricdo, de acordo com o art. 43 do retromencionado
Diploma Legal,

9.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e/ou
trabalhista, nos casos de ME ou EPP, sera assegurado prazo de 2 (dois) dias
Uteis para a apresentacdo da documentacdo nos moldes do subitem 9.2.2, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério exclusivo do
CAU/PE, nos termos do art. 43, 8§ 1°, da Lei Complementar n® 123/2006;

9.6. A microempresa ou empresa de pequeno porte que nao regularizar a
documentacdo no prazo previsto no subitem anterior decair4d do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/1993,
sendo facultado a pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para assinatura do contrato ou, se oportuno e conveniente ao
CAU/PE, revogar a licitacao;

9.7. As certidbes que ndo declararem expressamente o periodo de validade
deverdo ter sido emitidas nos 30 (trinta) dias imediatamente anteriores a data
prevista para realizacdo da sessdo publica, salvo quanto a certiddo e/ou
declaracéo de enquadramento de microempresa ou empresa de pequeno porte;
9.8. Analisada a documentacao e estando em conformidade com as disposi¢cdes
constantes neste instrumento convocatorio, sera a licitante declarada habilitada.

DAS DEMAIS DISPOSICOES DA HABILITACAO

9.9. O envelope de habilitagdo que por qualguer motivo ndo for aberto durante a
sessdo publica deverd ser retirado perante a equipe de apoio, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias, a contar da data publicacdo de deciséo de recurso, sob pena
de inutilizacao;

9.10. Se a proposta da licitante detentora do menor preco néo for aceitavel ou
desatender as exigéncias deste instrumento, a pregoeira examinara as ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que se
coaduna com as condicdes estabelecidas neste edital e procedera a analise da
documentacéo e habilitagcéo da licitante que tiver formulado a proposta, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao da licitante que atenda
as condicdes estabelecidas neste edital;

9.11. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para
habilitacdo deverao:

9.11.1. Estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor
competente;

9.11.2. Ser emitido em nome da licitante e constar, preferencialmente, nimero
do CNPJ e endereco respectivo:

11
Av. Rui Barbosa, 1363 - Gracas | CEP: 52050-000 - Recife/PE | Telefone: (81) 3040-4004

www.caupe.gov.br



< SERVICO PUBLICO FEDERAL
o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco
P,

9.11.2.1. Caso a licitante seja matriz todos os documentos deveréo ser emitidos
em nome desta;

9.11.2.2. Se a licitante for filial os documentos dever&o ser emitidos em nome
desta, exceto aqueles que pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz;

9.12. Antes do encerramento da sessao publica lavrar-se-a ata circunstanciada
na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e, ao final, assinada pela
pregoeira, equipe de apoio e representantes credenciados das proponentes
presentes, observada a disposi¢céo do subitem 3.4.

10. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE

10.1. As obrigagbes encontram-se dispostas no capitulo 13 do termo de
referéncia.

11. DAS OBRIGACOES DO CAU/PE

11.1. O capitulo 14 do termo de referéncia dispde acerca das referidas
obrigacdes.

12. DA ACEITAQAO E DO PAGAMENTO

12.1. Vide capitulo 18 do termo de referéncia.

13. DO REAJUSTE

13.1. Este topico esta descrito no capitulo 19 do termo de referéncia.
14. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

14.1. Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato
convocatorio deste pregdo, devendo, para tanto, estar devidamente qualificada;

14.1.1. A apresentacdo de impugnacao ao presente edital sera processada e
julgada na forma e nos prazos previstos no art. 12 do Decreto n° 3.555/2000,
devendo ser encaminhada correspondéncia dirigida a pregoeira, contendo a
modalidade e o numero da licitacao;

14.1.2. Acolhida a impugnacdo e desde que prejudicial ao valido e regular
desenvolvimento do procedimento licitatério serd designada nova data para
realizacdo do certame,
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14.1.2.1. Se a decisdo da pregoeira nhdao modificar as condi¢cdes a ponto de
inviabilizar a formacéo da planilha de precgos e, portanto, impecam os licitantes
de formular propostas, ndo sera adiada a sessao publica;

14.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente edital, implicara na plena aceitagdo por parte dos interessados das
condicbes nele estabelecidas, ou seja, pressupde-se que no caso de auséncia
de impugnacéo os elementos constantes deste ato convocatorio séo suficientes,
claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posterior reclamacéo;

14.3. Dos atos praticados pela pregoeira cabe recurso devendo,
obrigatoriamente, o representante credenciado manifestar-se sobre a intengéo
de interp6-lo no final da sessédo publica com registro em ata da sintese das
razdes;

14.3.1. O recorrente devera apresentar as razées recursais na forma escrita e
protocolada no Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE),
no prazo de 3 (trés) dias a contar do registro da intencao de recorrer na ata da
sessdao publica;

14.3.2. Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazées no prazo comum
de 3 (trés) dias, contados do fim do prazo estabelecido no subitem 14.3.1,
independente de interposi¢do antecipada do recurso;

14.4. O recurso contra decisdo da pregoeira tera efeito suspensivo;

14.5. Provido o recurso, a invalidacdo dos atos praticados alcancara apenas
agueles insuscetiveis de aproveitamento;

14.6. Caso a pregoeira julgue improvido o recurso, apés a devida instrucao,
submeté-lo-a a consideracao da autoridade superior competente a qual proferird
decisao definitiva,;

14.7. O recurso e contrarrazdes deverao ser formal e oficialmente encaminhados
a pregoeira, nos termos estabelecidos no subitem 14.3.1 e 14.3.2;

14.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados em
interpor e contra-arrazoar o recurso.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1. As disposicdes referentes a esse topico contam do capitulo 16 do termo de
referéncia.

16. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
16.1. Inexistindo recurso, a pregoeira adjudicara ao licitante vencedor o objeto

da licitagdo e encaminhara o processo, devidamente instruido, ao Presidente do
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Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), ou a quem este
designar, para homologacéo do certame;

16.2. Havendo interposicdo de recurso, e caso a pregoeira ndo tenha se
retratado, o Presidente do CAU/PE, ou quem este designar, adjudicara e
homologaréa o certame ao licitante vencedor.

17. DAS SANCOES E PENALIDADES

17.1. As disposicdes acerca das penalidades estdo descritas no capitulo 22 do
termo de referéncia.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. E vedada utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso,
subjetivo ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da
igualdade entre os licitantes;

18.2. A pregoeira podera, no interesse do CAU/PE, relevar omissdes desde que
nao comprometam a lisura e o carater competitivo da licitacéo;

18.3. N&o serdo aceitas propostas encaminhadas por correio, correio eletrénico
ou qualquer outro meio que possa ocasionar quebra do sigilo da proposta;

18.4. O CAU/PE reserva-se no direito de revogar total ou parcialmente a
presente licitacdo, tendo em vista o interesse publico ou ainda anula-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos termos do art. 49
da Lei n°® 8.666/1993, ndo cabendo aos licitantes qualquer direito a indenizacao;
18.5. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser
entregues acompanhados da traducdo para a lingua portuguesa efetuada por
tradutor juramentado e registrados no Cartério de Titulos e Documentos ou
Consulado;

18.6. Documentos de procedéncia estrangeira, embora redigidos em lingua
portuguesa, devem ser apresentados conforme disposicdo do subitem 18.5;
18.7. Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatério
poderdo ser apresentados em cépia simples que, cotejados com o original, seréo
declarados auténticos pela pregoeira ou equipe de apoio;

18.8. Serdo desconsiderados os documentos apresentados por meio de cépia
simples sem que estejam acompanhados do original para autenticacdo pela
pregoeira ou equipe de apoio;

18.9. Havendo duvida acerca dos documentos emitidos via internet, a aceitacao
dos mesmos fica condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio do 6rgéao
expedidor;

18.10. Os licitantes deverao observar o horario de Brasilia para todos os atos
deste edital;

18.11. Os prazos estabelecidos neste edital serdo continuos, a excecdo dos
expressamente estipulados em contrario;

14
Av. Rui Barbosa, 1363 - Gracas | CEP: 52050-000 - Recife/PE | Telefone: (81) 3040-4004

www.caupe.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco

18.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela pregoeira, nos moldes da Lei n°
10.520/2002, do Decreto n° 3.555/2000, e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666/1993 e demais disposicdes legais;

Recife, 17 de julho de 2017.

Sandra Maria de Albuquerque Rocha
Pregoeira
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de prestacdo de servicos
de auxiliar de servigos gerais, recepcéo e motorista executivo;

1.1.1. Os servicos serdo demandados com observancia ao seguinte:

a) Servicos Gerais, recepcdo e motorista executivo: imediatamente apos a
assinatura do contrato;

2. DO QUANTITATIVO E GRAU DE INSTRUC}AO DOS PRESTADORES DE
SERVICOS

2.1. Respeitado o item 1.1.1, dever&o ser disponibilizados pela contratada os
seguintes quantitativos e area por M2;

CARGO/QUANTIDADE/INSTRUCAO MINIMA:

CARGO QUANTIDADE INSTRUQAO MINIMA

Servicos Gerais 1 Ensino fundamental
incompleto

Recepcao 1 Ensino Médio Completo
Motorista Executivo 2 Ensino Médio Completo
Apoio Administrativo 1 Ensino Médio Completo
Operacional e Técnico
Total de postos de trabalho 5

MEDICAO DE AREA POR M2:

Area Interna M2
Area (il 200
Esquadrias Externas M2
Face externa com exposicdo a 21
situacao de risco
Face externa sem exposicdo a 21
situacao de risco
Face Interna 21

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de servicos de Servicos Gerais decorre da necessidade de
manter devidamente limpas e conservadas as areas e instalacdes pertencentes
ao CAU/PE, bem como da necessidade de fazer e servir café, cha, sucos e agua
para as Plenarias, Reunides diversas, colaboradores eventuais, servidores e
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recepcao, bem como manter a copa e banheiros, sempre em condi¢des basicas
de higienizacao e organizagéao, proporcionando, com isso, adequadas condi¢des
de uso e habitabilidade a todos que utilizam as dependéncias do Conselho;

3.2. No que se refere ao servico de Recepcdo deriva da necessidade de
atendimento pessoal, telefénico, apoio as Plenarias e as Comissdes
Permanentes e Especiais, e outras comissfes que forem criadas, servir agua,
café, cha, sucos e lanches, as areas e instalacbes do CAU/PE, bem como
atender a eventos em outros lugares designados pelo Conselho;

3.3. A prestacdo de servicos de Motorista Executivo justifica-se pela
necessidade de deslocamento de Presidente, Conselheiros, Servidores,
Colaboradores Eventuais, Assessores, a servico do CAU/PE, bem como para
atender demandas administrativas e técnicas, como o0 transporte de
documentos, pequenas encomendas, e servicos eventuais como, por exemplo,
compras de produtos e principalmente da fiscalizacdo do exercicio da profissao
de arquitetura e urbanismo do CAU/PE;

3.4. A prestagdo do servico de Apoio Administrativo Operacional e Técnico,
indispensaveis ao CAU/PE, com a finalidade de evitar que os empregados
efetivos tenham que desviar parte de suas jornadas de trabalho com atividades
que nao lhes sdo proprias. Portanto, busca-se o exercicio de atividades néo
previstas no organograma do CAU/PE, otimizando a performance funcional e o
melhor direcionamento do quadro efetivo para o desempenho de funcbes
finalistica

4. DA QUALIDADE DOS SERVICOS

4.1. Os servicos deverao ser executados com presteza, pontualidade, qualidade,
eficiéncia, de forma a atender integralmente ao objetivo esperados;

4.2. Em havendo prestacdo de servicos em desatendimento as situactes
anteriormente expostas a contratada devera corrigir e/ou refazer, conforme o
caso, por sua inteira responsabilidade, os servicos em que se verificarem vicios,
defeitos ou quaisquer incorrecdes derivadas de execuc¢ao inadequada.

5. DA ABRANGENCIA DOS SERVICOS

5.1. Os servicos objeto desta contratacdo deverdo ser prestados na sede do
CAU/PE, localizada em Recife/PE;

5.2. O horario que os empregados da contratada deverdo cumprir € de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, e podera a critério do CAU/PE, ser
adequado as suas necessidades, buscando maior eficiéncia e efetividade na
prestacao dos servigos desenvolvidos pela contratada.

6. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
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6.1. A contratada prestara os servicos abaixo elencados nas condicbes
estabelecidas e, caso ndo seja explicitada a frequéncia, devera ser considerada
esta como uma unica vez;

6.2. Os empregados da contratada designados a prestar os servigos deverao:
6.2.1. Tratar a todos com cordialidade e presteza;

6.2.2. Cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

6.2.3. Cumprir rigorosamente o horario, respeitando as determinacdes quanto a
hora de entrada, saida e intervalos;

6.2.4. Permanecer no local de trabalho durante todo o horario que lhe for
determinado, salvo motivo de forca maior devidamente justificado ou quando
autorizado pelo responséavel da contratada, em prévia comunicacdo ao CAU/PE,
que podera exigir a imediata substituicdo do prestador do servico;

6.2.5. Manter-se devidamente uniformizado (a) e identificado (a) por cracha com
fotografia e dados documentais;

6.2.6. Manter sigilo sobre informacGes que por qualguer meio venham a ter
acesso, referentes ao CAU/PE, Presidente, Conselheiros, profissionais,
colaboradores, ou quaisquer outras que pela sua natureza ndo devam ser
divulgadas;

6.2.6.1. Em caso de descumprimento do sigilo de informacdes, o CAU/PE
procedera a analise e acdes cabiveis, sem prejuizo das san¢des na esfera
administrativa, penal e civel.

6.3. DO SERVICO DE LIMPEZA, CONSERVACAO E COPEIRAGEM (GERAIS)

6.3.1. DIARIAMENTE

6.3.1.1. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
maveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;
6.3.1.2. Passar pano umedecido em alcool nos telefones;

6.3.1.3. Remover o p6, com pano seco, dos computadores e monitores;

6.3.1.4. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com
saneante domissanitério desinfetante, duas vezes ao dia;

6.3.1.5. Varrer e passar pano Umido nos pisos;

6.3.1.6. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios e area da
copa, sendo aquele duas vezes ao dia;

6.3.1.7. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os
sanitarios, quando necessario;

6.3.1.8. Retirar o lixo das salas, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos
plasticos e fazendo a remocéao para local indicado pela Geréncia Administrativa,;
6.3.1.9. Retirar o lixo dos sanitarios, duas vezes ao dia, ou quando necessario;
6.3.1.10. Caso haja necessidade de determinado servico, listados ou ndo nos
itens precedentes, devera o prestador dos servicos atender prontamente;
6.3.1.11. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria;

18
Av. Rui Barbosa, 1363 - Gracas | CEP: 52050-000 - Recife/PE | Telefone: (81) 3040-4004

www.caupe.gov.br



. SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco

6.3.1.12. Utilizar os equipamentos fornecidos pela contratada, como mascara,
luvas e tocas, quando da execuc¢ao dos servigos;

6.3.1.13. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel e demais dejetos para
reciclagem, quando couber.

6.3.1.14. Preparar café, cha, suco, lanche;

6.3.1.15. Servir café, ch4, suco, agua e lanches, sempre que necesséario ou
solicitado;

6.3.1.16. Atender ao gabinete da Presidéncia e unidades administrativas sempre
que solicitado;

6.3.1.17. Atender a sala de reunido sempre que solicitado;

6.3.1.18. Manter a copa sempre limpa e organizada;

6.3.1.19. Proceder a lavagem de copos, talheres, pratos, xicaras, bandejas e
outros utensilios e equipamentos, sempre que for necessario ou determinado;
6.3.1.20. Fazer levantamento do material necessario para execucao dos servigcos
e repassar ao departamento responsavel do CAU/PE, mantendo estoque
razoavel;

6.3.1.21. Solicitar, em formulario proprio, 0 material necessario para execucao
dos servigos em tempo habil;

6.3.1.22. Informar ao departamento competente do CAU/PE, de forma imediata,
qualquer problema que venha a ocorrer com 0s equipamentos disponiveis na
copa;

6.3.1.23. Zelar pelos equipamentos, objetos e materiais disponibilizados para
execucao dos servicos;

6.3.2. SEMANALMENTE

6.3.2.1. Limpar atrds dos moéveis, armarios, arquivos, prateleiras;

6.3.2.2. Limpar, com produtos adequados, portas, moveis revestidos de formica,
vidro ou materiais assemelhados;

6.3.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo
ou verniz sintético;

6.3.2.4. Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar
flanela nos moveis encerados;

6.3.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro, acolchoados ou
materiais assemelhados em assentos e poltronas;

6.3.2.6. Limpar e polir os metais, como vélvulas, registros, sifdes, fechaduras,
puxadores;

6.3.2.7. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por
semana;

6.3.2.8. Retirar o0 po e residuos, com pano seco, dos quadros em geral,

6.3.2.9. Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
semanal.

6.3.3. MENSALMENTE
6.3.3.1. Limpar todas as luminarias;
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6.3.3.2. Limpar forros, carpetes, paredes e rodapes;

6.3.3.3. Limpar cortinas e persianas com produtos adequados;

6.3.3.4. Remover manchas de paredes;

6.3.3.5. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos,
janelas de ferro;

6.3.3.6. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més.

6.4. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

6.4.1. S&o substancias ou materiais destinados a higienizagdo, desinfeccdo
domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e
no tratamento da 4gua compreendendo:

6.4.1.1. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;
6.4.1.2. Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes
e vasilhas, e a aplicacBes de uso doméstico;

6.4.1.3. Material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;
6.4.1.4. S&o0 equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e
desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos
inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢cdes
no concernente ao registro, a industrializacdo, entrega ao consumo e
fiscalizagao.

6.5. RECEPCAO

6.5.1. Atendimento pessoal — acompanhando e direcionando para o setor de
atendimento ou setor pertinente;

6.5.2. Atendimento telefénico distribuindo ligacfes recebidas;

6.5.3. Apoio as Reunifes Plenarias Ordinarias e Extraordinarias;

6.5.4. Apoio as Comissdes Permanentes e Especiais e demais Comissoes;
6.5.5. Apoio a eventos ministrados pelo CAU/PE, por exemplo: Seminarios,
Palestras, reunides, Apresentacdes diversas, etc, dentro e fora do Conselho;
6.5.6. Servir agua, café, cha, sucos e lanches ao Presidente, Conselheiros e
Servidores, como também Colaboradores Eventuais;

6.5.7. Apoio na montagem e desmontagem de equipamentos gerais para o bom
funcionamento das tarefas do Conselho;

6.5.8. Responsavel pelo desligamento de energia elétrica, equipamentos de
informatica e demais tarefas que porventura possam surgir;

6.5.9. Atender e dar suporte as solicitacdes das Areas administrativa, financeira
e técnica, no que tange copias de documentos; arquivo geral de documentos;
atendimento a contas a pagar; cobrancas em geral; etc.

6.6. MOTORISTA EXECUTIVO

6.6.1. Os itinerarios serdo definidos pelo CAU/PE, devendo os servi¢cos ser
prestados no Recife, Regido Metropolitana, em todo Estado e nos demais
Estados mais proximos da capital pernambucana;
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6.6.2. O horario de trabalho devera atender as demandas especificas do
CAU/PE;

6.6.3. O prestador dos servi¢cos devera possuir o seguinte perfil:

6.6.3.1. Possuir carteira nacional de habilitagdo categoria “B”;

6.6.3.2. Possuir experiéncia minima de 6 (seis) meses como motorista de veiculo
da classe que ira conduzir, devidamente comprovado na CTPS;

6.6.3.3. Demonstrar polidez, cortesia, ter capacidade de auto avaliacéao, respeito
mutuo;

6.6.4. Sao atribuicdes do motorista executivo:

6.6.4.1. Dirigir os veiculos automotores que Ihe forem confiados no transporte de
documentos, pequenas cargas e encomendas, quando empregados no interesse
do servico, deslocamento de Presidente, Conselheiros, Servidores,
Colaboradores Eventuais, etc;

6.6.4.2. Vistoriar os veiculos, verificando o estado geral de seguranca do mesmo,
devendo inspecionar, diariamente, 0s componentes que impliquem em
seguranca, tais como e sem se limitar, ao estado dos pneus, o nivel do
combustivel, agua e oleos lubrificantes, testando freios e parte elétrica, para
certificar-se de suas condi¢cdes adequadas de funcionamento;

6.6.4.3. Verificar antecipadamente a localizacdo dos estabelecimentos onde se
processarao eventuais entregas de encomendas e cargas, assim como os locais
em que irdo se concretizar compras de produtos para suprir o Conselho,
buscando, sempre rotas adequadas e seguras, cumprindo a programacao
estabelecida, bem como o deslocamentos de Presidente, Conselheiros,
Servidores, Colaboradores Eventuais, etc;

6.6.4.4. Auxiliar na carga e descarga do material transportavel, assim como a
sua arrumacao no veiculo, de modo a evitar acidentes;

6.6.4.5. Zelar pela manutencéo e conservacao do veiculo, comunicando falhas
e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado de funcionamento e
dirigibilidade;

6.6.4.6. Cumprir todas as normas da legislacdo de transito e, portando-se
sempre de maneira defensiva quando em circulacéo com o veiculo;

6.6.4.7. Dar conhecimento imediato ao representante da contratada acerca de
eventuais multas ou quaisquer outras penalidades por infracdo de transito, que
deveréo ser arcadas pela contratada;

6.6.4.8. Observar as normas internas do CAU/PE;

6.6.4.9. Permanecer a disposicdo do CAU/PE em tempo integral e dedicacéo
exclusiva, no periodo correspondente a execucado do servico;

6.6.4.10. Cumprir a escala de servi¢o que lhe for determinada, apresentando-se
sempre com boa aparéncia, devidamente uniformizado, somente ausentando-se
do posto apos a devida autorizacao;

6.6.4.11. Preencher, diariamente, relatério de atividade registrando as
informacgdes devidas, tais como hora de saida e chegada, quilometragem
percorrida, destino, requisitante do servigo e outras informacfes necessarias;
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6.6.4.12. Portar documentacédo pessoal e profissional prépria, para apresentacao
sempre que exigido, bem como o cracha de identificagdo, com fotografia e dados
documentais.

6.7. APOIO ADMINISTRATIVO OPERACIONAL E TECNICO

6.7.1. Organizar materiais de trabalho;

6.7.2. Controlar o recebimento de volumes, correspondéncias e outros
expedientes;

6.7.3. Realizar os trabalhos de classificacdo e arquivo de papéis e documentos;
6.7.4. Operar microcomputadores, telefones e outros;

6.7.5. Manter atualizada a agenda das atividades internas e externas das
unidades administrativas do CAU/PE, contemplando lista de telefones, ramais,
endereco eletrdnico e endereco dos principais contatos internos e externos;
6.7.6. Controlar o atendimento presencial de acordo com a agenda da unidade
em que o empregado seja alocado;

6.7.7. Organizar agenda de reunides internas e externas e de viagens a servigo;
6.7.8. Averiguar a previsao de chegada e saida individual e de grupo em reunides
de trabalho;

6.7.9. Registrar atas de reunido;

6.7.10. Agendar servicos de reparos e manutencao de equipamentos;

6.7.11. Auxiliar os servidores efetivos, na elaboracéo de estudos relacionados a
sua lotacao;

6.7.12. Digitalizar e indexar documentos;

6.7.13. Prestar informacdes sobre procedimentos e rotinas operacionais
diversas;

6.7.14. Atender usuarios e visitantes;

6.7.15. Atendimento aos telefones;

6.7.16. Organizagéo de eventos e reunides;

7. DOS UNIFORMES DOS EMPREGADOS DA CONTRATADA

7.1. A contratada devera fornecer aos seus empregados uniformes e
equipamentos de protecao individual;

7.1.1. Insere-se no conceito de equipamentos, além daqueles estabelecidos na
Norma Regulamentadora n® 6 do Ministério do Trabalho e Emprego, luvas e
calcados adequados para os auxiliares de limpeza e mascara, luvas e tocas
descartaveis para a copeira quando do manuseio de alimentos;

7.1.2. No caso de danos a qualquer peca do fardamento a contratada devera
proceder a substituicdo por outro novo num prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas;

7.1.3. Nao sera permitido a nenhum prestador se apresentar ao servico com
fardamento rasgado, estragado, sujo, ou sem 0 mesmo;

7.1.4. O fornecimento do uniforme sera feito de acordo com as normas legais ou
negociais reguladoras dos trabalhos da categoria, bem como, atendendo as
especificacdes da contratante.
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8. DOS EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS NECESSARIAS A EXECUQAO
DOS SERVICOS

8.1. Vassouras, rodos, panos de chao, pano para limpeza de equipamentos,
balde, aspiradores de p0, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para
transporte de lixo, escadas, produtos de limpeza e etc, ficara a cargo da
contratada, incluido o estabelecido no subitem;

8.3. salvo papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido;

8.2. No ato da vistoria a licitante devera observar a necessidade de utilizacdo de
outros equipamentos nao elencados no subitem 8.1;

8.3. Os materiais de limpeza seréo fornecidos pela contratada no quantitativo
necessario a prestacéo dos servicos.

9. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. Estima-se um gasto mensal com a prestacdo dos servicos de R$ 21.589,28
(vinte e um mil, quinhentos e oitenta e nove reais e vinte e oito centavos),
perfazendo um gasto anual estimado de R$ 259.071,36 (duzentos e cinquenta e
nove mil, setenta e um reais e trinta e seis centavos).

10. DA PROPOSTA

10.1. A proposta devera conter descricdo detalhada do objeto da licitagcdo, com
apresentacao de planilhas de custos e formacéao de precos (incluindo despesas
diretas e indiretas) para cada posto de trabalho, conforme modelo contido neste
Termo de Referéncia (anexo 1), sob pena de desclassificacao;

10.2. As planilhas de custos deverédo ser elaboradas em conformidade com os
beneficios definidos na norma coletiva da categoria profissional e legislacao
aplicavel;

10.3. Nos precos propostos pela licitante devera estar inclusas todas as
despesas com ferramentas, utensilios, equipamentos e demais itens
necessarios a adequada prestacdo dos servicos, mao de obra, transporte,
observancia da legislacao trabalhista e previdenciaria, tributos (a licitante néo
deverd fazer constar na planilha de formacéo de precos os valores atinentes ao
IRPJ e a CSLL, por ndo se tratar de custos a serem arcados pela licitante com a
prestacdo dos servigos e consequentemente repassados ao contratante, mas
tributos diretos e personalissimos, considerando o fato gerador destas exacoes),
encargos e todos os demais custos diretos e indiretos necessarios a realizacdo
dos servicos especificados neste Termo de Referéncia;

10.4. A licitante devera acrescentar quaisquer outrosS insumos, custos e
beneficios ndo constantes da planilha de custos e formacdo de precos,
observada a norma coletiva da categoria profissional e legislacfes pertinentes,
sob pena de desclassificagéo;

10.5. As licitantes somente poderdo acrescentar itens de custos na planilha se
para tal houver a devida justificativa legal,

10.6. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o conteudo da proposta
apresentada, seja com relagéo a prazo e especificacdes dos servigos ofertados
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ou sobre qualquer condicdo que importe modificacdo dos seus termos originais,
ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros
materiais;

10.7. Os precos deverao ser cotados em moeda corrente, devendo estar inclusos
todos os impostos e demais encargos, bem como deduzidos descontos que
venham a ser concedidos. Nao serd considerada a proposta que contiver
qualquer vantagem néao prevista neste Termo de Referéncia,

10.8. Os valores apresentados serdo levados em consideracao para efeito de
julgamento na licitacdo e sdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante,
nao cabendo o direito de pleitear depois qualquer alteracéo, seja para mais ou
para menos;

10.9. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apés a data da
apresentacao da proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso.

11. DA VISTORIA

11.1. Para elaboracdo das propostas € obrigatéria a vistoria has dependéncias
do CAU/PE de representante da licitante para conhecer e verificar as instalacdes
onde 0s servigos serao executados;

11.2. O representante da licitante devera, obrigatoriamente, assinar declaracao
de vistoria, modelo anexo, fornecida pelo CAU/PE, comprovando que o
Responsavel Técnico da contratada, devidamente registrado no Conselho
Regional de Administracdo - CRA, vistoriou os locais onde ser&o prestados os
servicos e teve ciéncia de todas as informacdes e condi¢cdes necessarias a
correta elaboracao da proposta e execucéo dos servicos;

11.3. A vistoria devera ser realizada em até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data
de abertura da licitacdo, devendo ser agendada pelo telefone (81) 3040-4004,
perante a pregoeira ou equipe de apoio;

11.4. A licitante devera apresentar, no momento da vistoria, cOpia autenticada
de documento comprobatério de ser o responsavel técnico da licitante e
documento de identificacdo com fotografia do mesmo que serdo juntados a
segunda via que integrara o processo administrativo licitatorio;

11.4.1. Poderdo os documentos ser apresentados em cépia simples juntamente
com o original para autenticacdo pela pregoeira ou equipe de apoio.

12. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

12.1. A licitante deverad apresentar Certiddo de Registro e Quitacdo, ou
documento que o valha, expedida pelo Conselho Regional de Administragao do
Estado de Pernambuco ou de sua sede, comprovando o registro na entidade de
fiscalizacdo do exercicio profissional, assim como possuir em seu quadro
permanente profissional de nivel superior que sera o responsavel técnico pela
execucgao dos servigos;

12.2. A licitante devera apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade
técnica, nos moldes do art. 30, I, da Lei n° 8.666/1993;
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12.2.1. Referido atestado deverd comprovar a prestacdo de servicos de
copeiragem e limpeza, motorista e conservacdo e apoio administrativo
operacional e técnico, e ser compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto do presente Termo de Referéncia;

12.3. Poderéo participar do certame licitatorio os interessados que atenderem a
todas as exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia, ndo sendo
admitida, seja a que titulo for, a participacdo de dirigentes, conselheiros e
colaboradores do CAU/PE, inclusive cOnjuges;

12.4. Nao serdo admitidas licitantes sob a forma de consércio, suspensas do
direito de licitar e/ou contratar com o CAU/PE, com a Administracdo Publica
Direta e Indireta, bem como as que estiverem em regime de faléncia,
recuperacéo judicial ou extrajudicial, concurso de credores, em dissolu¢ao ou em
liquidacdo, bem como a subcontratacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia.

13. DAS OBRIGAC}@ES DA CONTRATADA

13.1. A contratada, além do fornecimento da méo de obra, obriga-se a:

13.1.1. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo do objeto
em conformidade com as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prestando o
servico com eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os
prazos e demais condicfes estabelecidas;

13.1.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
decorrentes da prestacéo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia;
13.1.3. Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia,
observando, inclusive, as Normas Regulamentadoras, eximindo o CAU/PE do
estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas;

13.1.4. O CAU/PE podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes
a garantia de eventuais indenizacdes trabalhistas, até o transito em julgado das
respectivas sentencas, sendo que a licitante ressarcird o CAU/PE de qualquer
despesa que este vier a ser condenado a pagar;

13.1.5. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os tributos, taxas e
emolumentos, Federais, Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a
excecado dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram
pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao CAU/PE), inclusive
encargos sociais, previdenciarios, securitarios e quaisquer outros que incidam
ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia, ficando desde
logo estabelecido que o CAU/PE nada devera quanto a tais encargos vez que ja
estdo incluidos no preco total da contratacao;

13.1.6. Permitir que o CAU/PE promova a fiscalizacdo do objeto contratual em
obediéncia as prescrigdes do art. 67 da Lei n° 8.666/1993;

13.1.7. Acatar as instrucdes e observacdes formuladas pela fiscalizacao, desde
gue sejam exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato
elou legislacdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacédo da
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fiscalizacdo ndo exime a contratada de sua total e exclusiva responsabilidade
sobre todos o0s servi¢os prestados;

13.1.8. Selecionar e treinar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servigos, com atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo funcdes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, nos estritos
termos da legislacéo trabalhista;

13.1.9. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, apos notificacdo, qualquer empregado considerado
com conduta inconveniente pelo CAU/PE;

13.1.10. Zelar para que os prestadores de servico permanegam devidamente
uniformizados, identificando-os através de crachas, com fotografia recente e
dados documentais, e provendo-os dos equipamentos de protecéo individual e
outros, descritos neste Termo de Referéncia;

13.1.11. Manter representante que sera o Unico responsavel pela fiscalizacdo
direta da prestacdo dos servigos e capaz de tomar quaisquer decisdes acerca
dos prestadores de servigo, e que devera manter constante contato com o
CAU/PE sobre os servicos executados;

13.1.12. Manter todos o0s equipamentos e utensilios necessarios a execucéo dos
servicos, em perfeitas condi¢cbes de uso, devendo substituir, de forma imediata,
0S que apresentarem defeitos e, em razéo disto, impossibilite o correto uso. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a
evitar danos a rede elétrica;

13.1.13. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como: vassouras, rodos, panos de chao, pano para limpeza de
equipamentos, balde, aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, carrinhos
para transporte de lixo, escadas, etc, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade do CAU/PE;

13.1.14. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugcao e supervisao
permanente dos servicos, a cargo do representante referido nos subitens 13.1.11
e 13.1.15, de forma a obter grau de satisfacdo adequado pela prestacdo dos
servicos, realizando-os de forma meticulosa, nos exatos moldes deste Termo de
Referéncia, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias do
CAU/PE;

13.1.15. Nomear encarregado(s) responsavel(is) pelos servicos, com a misséo
de garantir o bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando as
orientacdes necessarias para que os executantes dos servicos o fagam com o
devido zelo e nos moldes deste Termo de Referéncia;

13.1.15.1. O(s) encarregado(s) tera(do) a obrigacdo de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor do contrato designado pelo CAU/PE e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

13.1.16. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados,
das normas disciplinares determinadas pelo CAU/PE;

13.1.17. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes de trabalho quando forem
vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestacdo dos servi¢os
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no momento em que acontecerem tais eventos, prestando-lhes os atendimentos
devidos;

13.1.18. Zelar, diariamente, pela assiduidade e pontualidade dos prestadores de
servigos, bem como substitui-los, imediatamente, nas faltas, ainda que esta se
dé em tempo parcial;

13.1.19. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas neste
Termo de Referéncia, fornecendo todos os equipamentos, ferramentas e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendac0Oes determinadas pela boa técnica e legislacao pertinente;
13.1.20. Observar conduta adequada na utilizagcado dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta execucédo dos servicos;

13.1.21. Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram com
o bom andamento da rotina de funcionamento do CAU/PE;

13.1.22. Adotar boas préticas de otimizacdo de recursos, zelando pela reducéo
de desperdicios, tais como e sem se limitar a:

13.1.22.1. Racionalizagdo do uso de substéncias potencialmente toxicas e/ou
poluentes;

13.1.22.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

13.1.22.3. Racionalizagao/economia no consumo de energia e agua,

13.1.22.4. Treinamento/capacitacao periddicos dos prestadores de servi¢co sobre
boas préticas de reducao de desperdicios;

13.1.22.5. Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas
atividades de limpeza, asseio e conservagao, inclusive coleta seletiva,;
13.1.22.6. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que
possivel, cuja dgua seja certificada de ndo contaminacao por metais pesados ou
agentes bacteriologicos e outros;

13.1.22.7. Treinar os prestadores de servico sobre procedimentos de descarte
de materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas
para descarte que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio
€ Seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores;

13.1.22.8. Tratamento idéntico devera ser dispensado as lampadas
fluorescentes e frascos de aerossbis em geral. Estes produtos, quando
descartados, deverdo ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinacéo especifica;

13.1.23. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor global do contrato;

13.1.24. O contratado devera encaminhar, mensalmente e juntamente com a
nota fiscal, comprovante de pagamento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo, de salarios e demais verbas, assim como todos e quaisquer
pagamentos no que se refere as obrigacdes para com os prestadores de servicos
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designados a trabalhar nas dependéncias do CAU/PE, inclusive beneficios
constantes de norma coletiva.

14. DAS OBRIGA(;OES DO CONTRATANTE

14.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacbes e
esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante e necesséarios ao
desenvolvimento das atividades relativas as obrigacfes assumidas;

14.2. Pagar os valores correspondentes a remuneragdo do objeto do contrato
pactuados neste Termo de Referéncia;

14.3. Acompanhar e fiscalizar o objeto deste Termo de Referéncia por meio de
agente designado, o qual anotard em registro proprio todas as ocorréncias
constatadas;

14.4. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos contratados,
guando executados a contento e aceitos;

14.5. Notificar o licitante, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na prestacéo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios para fazer face as
despesas da presente licitacdo correrdo por conta da rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.008, Locacéo de Mao de Obra.

16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAQAO

16.1. A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada por colaborador
que venha a ser designado pelo Presidente ou pela Diretora Geral,
compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizacao:

I) Supervisionar a prestacéo dos servigos, garantindo que todas as providéncias
sejam tomadas para regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

) Levar ao conhecimento do representante da contratada qualquer
irregularidade fora de sua competéncia,

[ll) Exigir da contratada todas as providéncias necessérias a boa execug¢éo do
contrato, anexando aos autos do processo de contratacdo coOpias dos
documentos escritos que comprovem as solicitagdes de providéncias;

IV) Acompanhar os servicos executados, atestar seu recebimento e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade dos servi¢os contratados;

V) Encaminhar ao representante legal da contratada os documentos
relacionados as multas aplicadas a contratada, bem como os referentes a
pagamentos;

VI) O acompanhamento e a fiscalizagdo n&o excluirdo a responsabilidade da
contratada nem conferirdo ao CAU/PE responsabilidade solidaria ou subsidiaria,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou informacdes
incorretas na execucgéo dos servigos contratados;
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VII) As determinacdes e as solicitacdes formuladas pelo representante do
CAU/PE, encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente
atendidas pela contratada, ou na impossibilidade, justificada por escrito.

17. DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serdo realizados apos a apresentacao do documento fiscal
exigivel em conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as
informacdes sobre o banco, agéncia e nUmero da conta corrente da contratada;
17.1.1. A contratada deverda encaminhar o documento fiscal exigivel,
discriminando todas as importancias devidas, correspondentes aos servigos
efetivamente prestados;

17.1.2. O documento fiscal referido no subitem 18.1.1 devera destacar as
retencdes previstas na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012 e demais legislagbes pertinentes. A retengdo também sera realizada, nos
moldes da Lei Complementar n® 116/2003 e outras legislacdes de regéncia;
17.1.3. Na hipotese de a contratada ser optante do simples, a fim de fazer incidir
a nao retencao de tributos, conforme art. 4°, Xl, da Instru¢cdo Normativa RFB n°
1.234/2012, devera anexar a fatura declaracdo devidamente assinada por seu
representante legal, sob as penas da lei;

17.2. Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/PE providenciara sua
afericdo e, apds aceitacdo dos servicos prestados, efetuara o pagamento no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da respectiva nota
fiscal/fatura;

17.3. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a
contratada nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o CAU/PE
ao pagamento de juros moratdrio de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, até
o efetivo pagamento, além da devida atualizagcdo monetaria;

17.4. O CAU/PE reserva-se no direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da
atestacdo, a prestacdo dos servicos ndo atender as situacdes descritas neste
Termo de Referéncia, inclusive no caso de a contratada deixar de apresentar a
documentacédo constante do subitem 13.1.24, bem como a prova de regularidade
fiscal para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, Instituto Nacional do
Seguro Social, as Fazendas Publicas Federal, Estadual ou do Distrito Federal e
Municipal, e regularidade trabalhista;

17.5. O contratante ndo pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

17.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liguidacdo qualquer obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a alteragdo dos precos, ou
de compensacéo financeira por atraso de pagamento. O CAU/PE podera deduzir
do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagbes
devidas pela contratada, conforme este Termo de Referéncia,;

17.7. Havendo erro na emissao do documento de cobranca ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de algum
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dos documentos descritos no subitem 17.4, a nota fiscal/fatura sera devolvida a
contratada e o pagamento ficara pendente até que sejam sanados o0s problemas;
17.7.1. Nesta hipOtese, o prazo para pagamento sera reiniciado apods a
regularizacdo da situacao ou reapresentacao dos documentos, ndo acarretando
quaisquer dnus para o CAU/PE;

17.8. A simples existéncia da relacdo contratual sem a contraprestacédo do
servico ndo enseja nenhum pagamento a contratada;

17.9. O CAU/PE néo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servicos
realizados sem a solicitacdo e autorizacéo do fiscal do contrato.

18. DO REAJUSTE

18.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da
proposta, podera a contratada fazer jus ao reajuste do valor contratual pelo IPCA
que devera retratar a variacdo efetiva do custo de producdo ou dos insumos
utilizados na consecucao do objeto contratual, na forma do que dispdem o art.
40, XI, da Lei n° 8.666/1993 e os arts. 2° e 3° da Lei n® 10.192/2001.

19. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

19.1. Alicitante respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo,
causados por seus empregados ou prepostos ao CAU/PE e/ou a terceiros, em
decorréncia da prestacao dos servicos, seja a que titulo for;

19.2. O CAU/PE estipulard prazo para a devida reparagdo, a depender da
gravidade e extensdo dos mesmos.

20. DO CONTRATO

20.1. ApGs a adjudicacdo e homologacgéo do procedimento licitatorio, convocar-
se-a a licitante vencedora para assinatura do instrumento contratual, que devera
ocorrer, impreterivelmente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
comunicacado, sob pena de decair do direito a contratacdo e sem prejuizo das
sancgoes previstas neste Termo de Referéncia e no art. 81 da Lei n°® 8.666/1993;
20.2. O prazo para assinatura do contrato podera, em situacdo
excepcionalissima, ser prorrogado uma Uunica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora em até 48h (quarenta e oito horas), a contar
do recebimento da comunicagdo constante do item 21.1, desde que ocorra
motivo relevante e aceito pelo CAU/PE;

20.3 Na celebracdo do contrato serdo exigidas as mesmas condicbes de
habilitacao;

20.4. O contrato a ser assinado com a licitante vencedora tera vigéncia de 12
(doze) meses, contados da data da assinatura, podendo, atendidos a
oportunidade e conveniéncia do CAU/PE, e sob condicbes vantajosas, ser
prorrogado mediante termo aditivo, por iguais e sucessivos periodos, nos termos
do art. 57, 1, da Lei n° 8.666/1993;

20.4.1. O contrato entabulado com a licitante vencedora podera ser rescindido
antecipadamente, e sem qualquer direito a indenizagéo, por conveniéncia do
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CAU/PE e, em especial, no caso de mudanca para a sede prépria desde que o
quantitativo definido neste Termo de Referéncia nédo seja suficiente para atender
as necessidades do novo local;

20.5. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato poderda, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa, ser aplicada ao contratado as sancfes de que
tratam os arts. 86 a 88 da Lei n° 8.666/1993, bem como as sancbes e
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

21. DAS SANCOES E PENALIDADES

21.1. Em caso de inexecucéo parcial ou total das condicdes fixadas neste Termo
de Referéncia, erro de execucao, ou demora na execucao, a contratada estara
sujeita as seguintes penalidades:

21.1.1. Adverténcia, por escrito, nos casos de infracdes de menor gravidade que
Nao ocasionem prejuizos ao contratante;

21.1.2. Multas:

21.1.2.1. De 1% (um por cento) sobre o valor total da proposta, quando de até 3
(trés) ocorréncias, devidamente registradas pelo fiscal do contrato, como falta de
prestador de servigo ndo reposto a tempo e modo, servico em desacordo com o
estabelecido neste termo de referéncia sem a devida correcdo, entre outras
circunstancias descritas neste termo de referéncia e ndo observados pela
contratada;

21.1.2.2. De 5% (cinco por cento) sobre o valor total da proposta, quando da 42
(quarta) a 52 (quinta) ocorréncia, devidamente registradas pelo fiscal do contrato,
como as listadas nos subitem 21.1.2.1;

21.1.2.3. De 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta quando da 62
(sexta) ocorréncia, caso em que sera considerado total inadimpléncia contratual,
gerando a rescisao contratual;

21.1.2.4. Para fins de aplicacédo das penalidades dispostas no subitem 22.1.2,
sera garantido a contratada a ampla defesa e o contraditorio que poderdo ser
exercidos em 5 (cinco) dias, a contar da notificacéo realizada pelo CAU/PE;

21.1.3. Suspensao temporaria do direito de participar de licitagcdo e impedimento
de contratar com a Administracdo, por prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos
do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002;

21.1.4. As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a contratada tiver
direito, ou recolhidas diretamente ao CAU/PE, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da data de sua comunicagéo, ou ainda, quando for o caso, cobrados
judicialmente;
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21.1.5. A penalidade referida no subitem 22.1.2 sera aplicada nos casos de
pratica de ilicitos em quaisquer das fases da licitacdo, descumprimento de

prazos e condicdes e a inobservancia das demais disposicdes previstas no ato
convocatorio;
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ANEXO Il - DECLARACAO DE VISTORIA

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o

n° , sediada na , representada
por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo),
portador(a) da Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o
n° , (residéncia e domicilio), registrado (a) no CRA/UF sob n°®

, DECLARA que realizou vistoria na sede do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), na data de

/ / , em atendimento as exigéncias contidas no capitulo 11 do
Termo de Referéncia, que visa a contratacdo de prestacdo de servico de
conservagao e limpeza, recepcdo, motorista executivo e apoio administrativo
operacional e técnico.

DECLARA, ainda, que tomou ciéncia das instalaces onde 0s servicos serao
executados e das necessidades quanto a utilizacdo de equipamentos diversos
(a cargo da contratada), na execucao dos servi¢cos objeto do certame.

DECLARA, por fim, que todas as duvidas técnicas existentes em relacdo a
prestacdo dos servigcos foram esclarecidas pelo preposto do CAU/PE subscrito
nesta.

Por ser verdade firmo a presente em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

Recife-PE, de de 2017.

Vistoriante CAU/PE
Nome Nome
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ANEXO Il - TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) sr.(a)
(nacionalidade), (estado civil), (profissédo), portador(a) da Cédula de Identldade
n° , inscrito no CPF sob o n° , (residéncia e
domicilio), a participar da licitacdo instaurada pelo CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE PERNAMBUCO (CAU/PE), na modalidade
pregdo presencial n°® 001/2017, na qualidade de representante legal da
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

: sediada na

CNPJ/MF sob o] n°

, representada por
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de Identldade
n° , inscrito no CPF sob o n° , (residéncia e
domicilio), outorgando plenos poderes ao credenciado para formular proposta,
lances verbais, declarar a intengéo de recorrer ou renunciar ao direito de interpor
recursos e praticar todo e qualquer ato inerente ao certame licitatério em
destaque.

Declaro, sob as penas da lei, tratar-se a licitante de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, (uma ou outra, conforme o caso) nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006. (CONSTAR ESTE PARAGRAFO SOMENTE SE A
LICITANTE FOR MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A
PREGOEIRA OU EQUIPE DE APOIO FORA DO ENVELOPE N° 2 -
DOCUMENTACADO.

ANEXO IV - DECLARACAO DE HABILITACAO

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na , representada
por , (nacionalidade), (estado civil), (profisséo),
portador(a) da Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o
n° , (residéncia e domicilio), DECLARA que cumpre

plenamente os requisitos exigidos para habilitagcdo, conforme prescreve o art. 4°,
inciso VII, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, referente ao pregdo
presencial n° 001/2017, estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento ou declaracao inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A
PREGOEIRA OU EQUIPE DE APOIO FORA DO ENVELOPE N° 2 -
DOCUMENTACADO.

ANEXO V - DECLARACAO DE TRABALHO DO MENOR

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na , representada
por , (nacionalidade), (estado civil), (profissédo),
portador(a) da Cédula de Identidade n° , Inscrito no CPF sob o
n° , (residéncia e domicilio), DECLARA, para fins do disposto

no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal e art. 27, inciso V, da Lei n°®
8.666/93, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis), estando ciente
das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracdo
inveridica.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de

aprendiz, nos termo do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho. (se
houver)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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OBSERVACAO: ESTA DECLARLACAO DEVERA ESTAR DENTRO DO
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTACADO.

ANEXO VI - DECLARACAO DE IDONEIDADE

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na , representada
por , (nacionalidade), (estado civil), (profisséo),
portador(a) da Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o
n° , (residéncia e domicilio), DECLARA ser id6nea a participar

de processo licitatorio e contratar com 6érgéos e entidades da Administracao
Publica Direta e Indireta Federal, Estadual, do Distrito Federal e Municipal, assim
como inexistem fatos supervenientes impeditivos de habilitacdo, estando ciente
das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracdo
inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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OBSERVACAO: ESTA DECLARLACAO DEVERA ESTAR DENTRO DO
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTACADO.

ANEXO VIl - PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

PORTARIA MPOG/SLTI N° 07/2011 — ANEXO Il - IN — 02/2008
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N° Processo

Licitagao N°

Dia ) as__ . horas

Discriminacéo dos Servigcos (dados referentes a contratacéo)

A Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano Acordo, Convengédo ou Sentengca Normativa em Dissidio Coletivo
D N° de meses de execugao contratual

DIRETORIO: PAGINAS/72/INSS-PR/1994 ARQUIVO: 248.HTM (ATUALIZAR)

Identificacdo do Servigo

Nota (1) - Esta tabela poderé ser adaptada as caracteristicas do servi¢o contratado, inclusive adaptar rubricas e
suas respectivas provisdes e ou estimativas, desde que devidamente justificado.

Nota (2)- As provisdes constantes desta planilha poderdo ndo ser necesséarias em determinados servigos que
nédo necessitem da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administragé&o.
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ANEXO IlI-A
MAO-DE-OBRA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

DADOS COMPLEMENTARES PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTE A MAO-DE-OBRA

|
1 ” Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas) |
2 ” Salario Normativo da Categoria Profissional |
3 ” Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) |
4 ” Data base da categoria (dia/més/ano) |

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

| COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

| VALOR (RS)

| Salario Base

| Adicional de periculosidade

| Adicional de insalubridade

| Adicional noturno

| Hora noturna adicional

| Adicional de Hora Extra

| Intervalo Intrajornada

| Qutros (especificar)

| Total da Remuneragéo

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

| BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

| VALOR (R$)

| Transporte

| Auxilio alimentagéo (Vales, cesta basica etc.)

| Assisténcia médica e familiar

| Auxilio creche

| Seguro de vida, invalidez e funeral

| Outros (especificar)

| Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado).
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MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

| 3 | INSUMOS DIVERSOS | VALOR (R$)
| A |Uniformes |
| B |Materiais |
| c | Equipamentos |
| D | Outros (especificar) |
| | Total de Insumos diversos |
Nota: Valores mensais por empregado.
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submédulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:
| 41 | ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS | % | VALOR (R$)
| A |iss | |
| B |SESlousEsc | |
| C | SENAIouSENAC | |
| D |INCRA | |
| E | salario Educagao | |
| F |FeTs | |
|G |Seguro acidente do trabaho | |
| H |SEBRAE | |
| TOTAL | | |

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela legislagao
vigente.
Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneracéo.

Submoédulo 4.2 - 13° Saléario e Adicional de Férias
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| a2 | 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS | VALOR (RS)
| A |13 salario |
| B | Adicional de Férias |
| Subtotal |
| C | Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13° Saléario e Adicional de Férias |
| TOTAL |
Submoédulo 4.3 - Afastamento Maternidade
| 43 | AFASTAMENTO MATERNIDADE | VALOR (R$)
| A | Afastamento maternidade |
| B | Incidéncia do submaodulo 4.1 sobre afastamento maternidade |
| TOTAL |
Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisao
a4 PROVISAO PARA RESCISAO | VALOR(RS)
| A | Aviso prévio indenizado |
| B | Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado |
| C | Multa do FGTS do aviso prévio indenizado |
| D | Aviso prévio trabalhado |
| E | Incidéncia do submaddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado |
| F | Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado |
| TOTAL |

SUBMODULO 4.5 - CUSTO DE REPOSIGCAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
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| 45 | COMPOSIGAO DO CUSTO DE REPOSIGCAO DO PROFISSIONAL AUSENTE | VALOR (R$)
| A | Férias |
| B | Auséncia por doenca |
| C | Licenca paternidade |
| D | Auséncias legais |
| E | Auséncia por Acidente de trabalho |
| F | Outros (especificar) |
| Subtotal |
| G | Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre o Custo de reposigdo |
| TOTAL |
Quadro - resumo - Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
| 4 | MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS | VALOR (R$)
| 4.1 | 13° salario + Adicional de férias |
| 4.2 | Encargos previdenciéarios e FGTS |
| 43 | Afastamento maternidade |
| 4.4 | Custo de resciséo |
| 4.5 | Custo de reposi¢éo do profissional ausente |
| 4.6 | Outros (especificar) |
| TOTAL |
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
42
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5 | CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$)
A | 13° salario + Adicional de férias
B | Tributos

| B1. Tributos Federais (especificar)

4.5 | B3.Tributos Municipais (especificar)

| B4. Outros tributos (especificar)

C | Lucro

TOTAL

| 4.4 | B2.Tributos Estaduais (especificar)

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

ANEXO Il - B
Quadro-resumo do Custo por Empregado

| MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL (VALOR POR EMPREGADO) (R$)
| A | Médulo 1 - Composigdo da Remuneragéo

| B | Médulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios

| C | Médulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)

| D | Médulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas

| Subtotal (A + B +C+ D)

| E | Médulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro

| Valor total por empregado

ANEXO III-C
Quadro-resumo - VALOR MENSAL DOS SERVICOS
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TIPO DE VALOR QUANTIDADE DE | VALOR PROPOSTO | QUANTIDADE T(\j/ﬁkfgo
SERVICO PROPOSTO POR EMPREGADOS POR POSTO (D) = (B DE POSTOS SERVICO
(A) EMPREGADO (B) POR POSTO (C) X C) (E) (F)= (D X E)
| Servigo 1 R$ R$ R$
(indicar)
Il Servico R$ R$ R$
2 (indicar)
Servigo. R$ R$ R$
(indicar)
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I + 11 + Il +...)
ANEXO IlI-D
Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
| VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
| DESCRIGAO VALOR | (R$)
| A | Valor proposto por unidade de medida * |
| B | Valor mensal do servigo |
| C Valor global da proposta |

(valor mensal do servigo X n° meses do contrato).

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.

ANEXO IlI-E
Complemento dos Servigos de Vigilancia
VALOR MENSAL DOS SERVICOS
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ESCALA DE TRABALHO PRECO MENSAL N SUBTOTAL
DO POSTO DE POSTOS (R$)

| | 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de
segunda a sexta - feira envolvendo 1 (um)
vigilante.

Il | 12 horas diurnas, de segunda -feira a domingo,
envolvendo 2(dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)
x 36 (trinta e seis) horas.

Il | 12 horas noturnas, de segunda - feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)
x 36 (trinta e seis) horas.

IV | 12 horas diurnas, de segunda a sexta - feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)
x 36 (trinta e seis) horas .

V | 12 horas noturnas, de segunda a sexta - feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)
x 36 (trinta e seis) horas .

| Outras (especificar) |

| TOTAL |

Nota: Nos casos de incluir outros tipos de postos observar o disposto no § 2° do art. 50 da Instru¢cao Normativa
n° 02 de 30 de abril de 2008.

ANEXO llI-F
Complemento dos servi¢os de limpeza e conservagao
I - PRECO MENSAL UNITARIO POR M2

AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para area interna, alineas "a" e "b" do
artigo 44, para as demais alineas dever&o ser incluidos novos campos na planilha com a metragem
adequada.)

- (1) 2 _ (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTA L
(a/m2) (R$) (R$/M?)

ENCARREGADO 1
(30** x 600%)

SERVENTE 1
600*

TOTAL
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AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para area externa, alineas "a", "c¢", "d" e "e" do artigo
44, para as demais alineas deveréo ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

) ) @ (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTA L
m?) (R$) (R$/M2)
ENCARREGADO 1
(30 x 1200%)
SERVENTE 1
1200*
TOTAL

ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa, alineas "b" e "c" do artigo 44,
para as demais alineas deverdo ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

(1) ) JORN(A3I)DA DE ) PR(I?CO )
MAO DE OBRA | PROPUTIVIPAD | FREQUENCIAN | TRABALHON | =(1x2x3) | HOMEM | SUBTOTA
OMES (HORAS) | OMES Kiwes | -MES
2 2’
(@m?) B Re | RSV
ENCARREGAD 1 Lo 1 0,000012
0 307 x 220° 191,40 7
SERVENTE 1 1
oo 16 oido | 0.000380
TOTAL
FACHADA ENVIDRAGADA - FACE EXTERNA
@)
@) JORNADA @
) @) FREQUENCIA DE @ e (4x5)
MAO DE OBRA | PRODUTIVIDADE NO TRABALHO | =(1x2¢3) | "RKEED | suBTOTAL
UM SEMESTRE NO Keres s R$/M2
MES (R$)
(HORAS) | SEMESTRE
(HORAS)
ENCARREGADO 1 L
4** x 110 8 m 0,0000158
SERVENTE 1 .
110° g Tisd | 00000633
TOTAL

Av. Rui Barbosa, 1363 - Gracas | CEP: 52050-000 - Recife/PE | Telefone: (81) 3040-4004

www.caupe.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco

AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

~ (1) () R (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTA L
1/M?) (R$) (R$/M?)

ENCARREGADO 1
(30%* x 330%)

SERVENTE 1
330*

TOTAL

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas deverdo ser adequados

anova situacdo, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke).

** Caso a relacdo entre serventes e encarregados seja diferente, estes valores das planilhas deverdo ser

adequados a nova situacdo, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke).

*** Erequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou semestre, seja
diferente, estes valores deverdo ser adequados a nova situacdo, bem como os coeficientes delas decorrentes

(Ki e Ke).
Il - VALOR MENSAL DOS SERVICOS
PRECO MENSAL A
< ? AREA SUBTOTA L
TIPO DE AREA UNITARIO (M?) (RS)

(R$/ M?)
| - Area Interna
Il - Area Externa
Il - Esquadria Externa
IV - Fachada Envidragada
V - Area Médico-Hospitalar
QOutras - (especificar)

TOTAL

OBSERVACAO: ESTA PLANILHA DEVERA SER ENTREGUE AO
PREGOEIRO OU EQUIPE DE APOIO DENTRO DO ENVELOPE N° 1 - DA

PROPOSTA.
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS CAU/PE N° 001/2017 DAS
PARTES:

| - CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO BRASIL - CAU/PE,
autarquia federal de fiscalizacdo profissional regida pela Lei n° 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 14.944.213/0001-86, com sede
na Av. Rui Barbosa, n°® 1363, sala 213, Bloco A, Gracas — Recife/PE, CEP:
52050-000, representado neste ato pelo Presidente, Roberto Montezuma
Carneiro da Cunha, Arquiteto e Urbanista, residente e domiciliado em
Recife/Pernambuco, doravante designado CAU/PE ou CONTRATANTE;

Il - CONTRATADA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXX, com sede na Xxxxxxxxxx, cidade/estado, CEP xxxx, representada
neste ato pelo Socio/Administrador, nomear e qualificar, residente e domiciliado
em xxxxx, cidade/estado, doravante designada CONTRATADA;

Resolvem, tendo em vista o resultado do Pregdo Presencial n° 001/2017,
realizado pelo CAU/PE - Processo n° 032/2017, celebrar o presente contrato de
prestacdo de servico de conservagao e limpeza, copeiragem, recepcao,
motorista executivo e técnico em edificacdes, conforme as especificacdes
descritas no termo de referéncia, o que fazem mediante as clausulas e condi¢cbes
a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente contrato é firmado com amparo no resultado da licitacdo
promovida pelo CAU/PE, por meio do Pregéo Presencial n°® 001/2017 - Processo
n° 032/2017, realizado em dia de més de 2017, sendo o resultado da licitacdo
homologado por Despacho de dia de més de 2017, do Presidente do CAU/PE,
ficando todos os atos fazendo parte integrante do presente contrato
independentemente de transcrigao;

1.2. S&o partes integrantes deste contrato, independente de transcricées ou
referéncias, todo o contetdo do Processo Administrativo n° 032/2017, em cujos
autos foi promovido o Pregao Presencial n°® 001/2017, conforme os termos da
clausula segunda deste instrumento, especialmente o termo de referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O objeto do presente contrato é a prestacédo de servico de conservacao e
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limpeza, recepcdo, motorista executivo e apoio administrativo operacional e
técnico, conforme as especificagdes descritas no termo de referéncia,
2.2. Os servicos serdo demandados com observancia ao seguinte:

2.2.1. Limpeza, limpeza, recepcdo, motorista executivo e apoio administrativo
operacional: imediatamente apds a assinatura deste contrato;

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUALIDADE, ABRANGENCIA E DESCRICAO
DOS SERVICOS

3.1. A CONTRATADA devera observar as disposi¢cdes dos capitulos 4, 5 e 6 do
termo de referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DOS UNIFORMES DOS PRESTADORES DE
SERVICO

4.1. As disposicOes estdo contidas no capitulo 7 do termo de referéncia.

CLAUSUITA QUINTA - DOS EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS
NECESSARIASA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Vide capitulo 8 do termo de referéncia.
CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios para fazer face as
despesas da presente licitacdo correrdo por conta da rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.008, Locacéo de Mao de Obra.

CLAUSULA SETIMA - DOS VALORES

7.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor mensal de R$ xx (valor
por extenso), referente ao servigo de limpeza e conservacéao; o valor mensal de
R$ xx (valor por extenso), referente ao servico de recepcionista; o valor mensal
de R$ xx (valor por extenso), referente ao servico de motorista executivo; valor
mensal de R$ xx (valor por extenso), referente ao servico apoio administrativo
operacional e técnico, perfazendo o valor global de R$ xx (valor por extenso);
7.2. O CONTRATANTE somente efetuarda o pagamento dos valores de
mensageiro a partir da efetiva utilizacdo do servico, nos termos da clausula
segunda, item 2.2.2 deste contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO

8.1. As disposic¢des constam do capitulo 17 do termo de referéncia.
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CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO
9.1. DO REAJUSTE

9.1.1. Em relacao ao reajuste, observar a disposi¢do do capitulo 18 do termo de
referéncia;

9.2. DA REPACTUACAO

9.2.1. E admitida repactuacdo deste contrato, através de termo aditivo ao
contrato vigente, desde que seja observado o interregno minimo de um ano a
contar da data do orcamento a que a proposta se referir;

9.2.2. Sera adotada como data do orcamento a que a proposta se referir, a data
de acordo, convencéo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular
o0 salério vigente a época da apresentacao da proposta;

9.2.3. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros da ultima repactuacao
ocorrida;

9.2.4. Caso o contratado ndo efetue de forma tempestiva a repactuagéo e
prorrogue o contrato sem pleitea-la, ocorrera a precluséo do direito de repactuar;
9.2.5. As repactuacbes serdo precedidas de solicitacdo do contratado,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacao das planilhas de custos e formacgé&o de precos, do novo acordo ou
convencdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a
repactuacao, e, se for o caso, dos documentos indispensaveis a comprovacao
da alteracao dos precos de mercado em cada um dos itens da planilha a serem
alterados;

9.2.6. Com base em ocorréncias registradas durante a execucdo do Contrato,
poderdo ser negociados 0s seguintes itens gerenciaveis: auxilio doenca, licenca
paternidade, faltas legais, acidente de trabalho, aviso prévio indenizado e
indenizacao adicional;

9.2.7. Arepactuacédo que ocorrer a partir do segundo ano de vigéncia do contrato
terd o percentual do item aviso prévio trabalhado zerado, visto que esse custo é
pago integralmente no primeiro ano de contrato;

9.2.8. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios n&o
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca
de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva;
9.29. A revisdo do contrato sO serd efetivada no caso de alteragbes
supervenientes e impossiveis de serem previstas, e desde que acarrete prejuizo
no que tange a manutencgéo do valor inicial contratado.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA E RESCISAO
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10.1. A vigéncia e rescisdo contratual estdo dispostas no capitulo 20 do termo
de referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. As disposicdes inerentes as obrigacoes da CONTRATADA constam do
capitulo 13 do termo de referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. Devem ser observadas as obrigacdes estatuidas no capitulo 14 do termo
de referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL
13.1. Essas disposi¢cbes estdo disciplinadas no capitulo 19 do termo de
referéncia.

CLAUSULANDECIMA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO

14.1. A fiscalizacao deste contrato obedecera as disposi¢des do capitulo 16 do
Termo de referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANC}OES E PENALIDADES
15.1. Essas estédo dispostas no capitulo 21 do termo de referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS FORTUITOS E DE FORCA
MAIOR

16.1. O CONTRATANTE e o CONTRATADO néo seréo responsabilizados por
fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forca maior,
ocorréncias eventuais cuja solucao se buscard mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

17.1. O presente instrumento, que obriga as partes por si e por Seus sucessores,
nao podera ser objeto de cessdo ou transferéncia a terceiros, sob pena de
caracterizar justa causa para rescisao contratual.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA TOLERANCIA/NOVACAO

18.1. A simples tolerdncia ndo enseja em novacgdo, sendo que qualquer
alteracao, por mais simples que seja, devera ser feita obrigatoriamente por ajuste
escrito entre as partes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA RESCISAO
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19.1. A rescisdo do contrato poderé ser:

19.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, observando
o disposto nos arts. 79 e 80 da Lei n® 8.666/1993;

19.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratacao, desde que haja conveniéncia para 0o CONTRATANTE;

19.1.3. Judicial, nos termos da legislacao;

19.1.4. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. O foro competente para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente
contrato, com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja, é o da
Justica Federal, Secédo Judiciaria do Estado de Pernambuco.

E por estarem acordes as partes contratantes, por seus representantes legais,
firmam o presente contrato, em duas vias de igual teor e forma, na presenca das
testemunhas identificadas.

Recife (PE), dd de mm de 2017.

Roberto Montezuma Carneiro da Cunha — Presidente do
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE PERNAMBUCO
CAU/PE

CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:

Assinatura:
Nome:
CPF:

Assinatura:
Nome:
CPF:
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